REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH NIE STOSUJE
SIE PRZEPISOW USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R. - PRAWO

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, PROWADZONYCH W TRYBIE
POSTEPOWANIA OFERTOWEGO

Definicje
§1
Ilekroé¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamdéwien zwanym dalej Regulaminem, jest
mowa o:
1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Parafie Ewangelicko — Augsburskg w

2)
3)

4

Goleszowie;

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Proboszcza Parafii
Ewangelicko — Augsburskiej w Goleszowie;

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ zesp6t powotany przez Kierownika Zamawiajgcego
do prowadzenia o udzielnie zamdéwienia publicznego;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ podmiot sktadajacy oferte w postgpowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktorego celem jest udzielenie zamdwienia.

Postanowienia ogdlne

§2
Regulamin okresla realizacje przez Zamawiajacego zamoéwien publicznych, do ktérych
nie stosuje sie przepisdw ustawy z dmia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. 22023 1. poz. 1605 ze zm.), prowadzonych w trybie postepowania
ofertowego.

Wydatkowanie srodkéw publicznych przez Zamawiajacego nastepuje w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
Wykonawcow.

Procedura udziclenie zamdwienia

§3

. Za prowadzenie zamoOwienia w trybie postgpowania ofertowego na podstawie

Regulaminu odpowiada Komisja, sktadajgca si¢ z min. 3 oséb.

Komisja wykonuje powierzone jej czynno§ci w sposéb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i
doswiadczeniem.

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie zaméwien w trybie postgpowan ofertowych
zobowigzane sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych przepiséw
oraz przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.



§4

Komisja odpowiedzialna za prowadzenie zamoéwien w trybie postgpowania ofertowego na
podstawie Regulaminu:

1.
2.

D
2)
3)
4)
3)
6)
7
8)
9)

Przygotowuje zapytanie ofertowe wraz z wymaganymi dokumentami

Przekazuje do zatwierdzenia przygotowane zapytanie ofertowe wraz z wymaganymi
dokumentami Kierownikowi Zamawiajacego;

Zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie internetowej Parafii wraz z wymaganymi
dokumentami, a takze umozliwia publikacje zapytania w sposéb okreslony w
warunkach korzystania ze $srodkow zewngtrznych;

Przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci zapytania ofertowego;
Dokonuje otwarcia ofert;

Dokonuje badania i oceny ofert, w tym wzywa Wykonawcow do zloZenia oswiadczen,
dokumentéw i wyjasnien;

Przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badz wnioskuje o
uniewaznienie postepowania;

Zamieszcza ogloszenie o wyniku postgpowania ofertowego na stronie internetowej
Parafii wraz z wymaganymi dokumentami, a takze umozliwia publikacje¢ ogloszenia o
wyniku postepowania ofertowego w sposob okreslony w warunkach korzystania ze
srodkdw zewngtrznych.

§5
Wszczecie zamdwienia publicznego w trybie postgpowania ofertowego nastgpuje
poprzez zaproszenie do skladania ofert przez Wykonawcow, poprzez opublikowanie
zapytania ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami na stronie internetowej Parafii
oraz w sposob okreslony w warunkach korzystania ze srodkéw zewnetrznych;
Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegoélnoscei:
Dane Zamawiajacego;
Tryb udzielenia zamdwienia;
Opis przedmiotu zamdéwienia,
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia;
Warunki gwarancji;
Warunki udziatu w postepowaniu i realizacji zamdowienia;
Opis kryterium oceny ofert;
Sposdb oceny ofert;
Termin i sposéb ztozenia oferty.
Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni.
Kazdorazowo nalezy sporzadzaé protokédt z dokonywanych czynnosci, w ktérych
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia postgpowania ofertowego. Do
protokotu nalezy dotgczy¢ oferty wykonawcdow.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla
danej procedury protokét z dokonywanych czynnosei kierowany jest do Kierownika
Zamawiajgcego w celu zatwierdzenia i i realizacji zamdéwienia.
Zamawiajacy odrzuca ofertg jezeli:



10.

11.

1) Wykonawca nie ztozyt wyjasnien;

2) Jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

3) Zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielnie zamoéwienia, jezeli:

1) Nie zlozono zadnej oferty;

2) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia chyba, ze zamawiajgcy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) Postgpowanie obarczone jest wada uniemozlwiajgca zawarcie umowy w sprawie
zamdwienia publicznego;

4) Wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania
;lub jego wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

O uniewaznieniu postepowania lub odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia

Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty.

Komisja po zaakceptowaniu protokotu z dokonywanych czynnosci przez Kierownika

Zamawiajacego, uzupelnia projekt umowy i przekazuje go do akceptacji przez

Kierownika Zamawiajgcego.

Umowa o udzielenie zamdéwienia wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania

formy pisemne;.

Postanowienia koncowe

§o6

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Za dokumentacje prowadzonych postgpowan o udzielnie zamowienia publicznego oraz
jej przechowywanie odpowiada Proboszcz Parafii Ewangelicko — Augsburskiej w
Goleszowie.

Dokumentacja  postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest
przechowywana przez okres co najmniej 5 lat liczonych od roku nastgpujacego po
zakoniczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, chyba ze inny termin
wynika z umowy o dofinansowanie zaméwienia wspétfinansowanego ze $rodkow
unijnych, wtasciwych wytycznych.

Wszelkie zmiany regulaminu wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Proboszez Parafii Ewangelicko - Augsburskiej

pA%AFléQBbRSKA w Goleszowie
EWANGELICKC-AUGSBU
43-440 Goleszow ul Spordzielcza 9 PROB CZ
tel./fax 33 852 81 04 . s ) )
NIP 5481312714 kS. Plotr S . ler.tnla
Piotr Sztwiertnia



